
 

 
300, RUE PRINCIPALE 

MANSFIELD (QUÉBEC) 

J0X 1R0 
 

 
 OFFRE D’EMPLOI ÉTUDIANTS/ÉTUDIANTES 

PRÉPOSÉ(E) AU BUREAU D’INFORMATION TOURISTIQUE ET SOUTIEN ADMINISTRATIF 
DATE : DU 25 juin au 26 aôut 2018 

HORAIRE DE TRAVAIL : JOURS ET FINS DE SEMAINE/5 JOURS/SEMAINE 
35 HEURES/SEMAINE 

 
Sous la supervision de la direction municipale, le ou la préposé(e) au Bureau d’information touristique 
verra à l’accueil des visiteurs et les renseigner sur l’histoire de la Maison Bryson et nos ancêtres. Il ou 
elle sera amené(e) à exécuter diverses tâches associé à la maison culturelle Bryson et maintenir les 
statistiques de visites.  
 
SOMMAIRE DES PRINCIPALES TÂCHES  
 

➢ Accueillir avec courtoisie nos visiteurs, répondre aux demandes d’information des visiteurs soit à 
l’accueil, par téléphone et/ou par courriel ainsi que distribué des brochures et dépliants des 
entreprises touristiques locales du Pontiac. 

➢ Effectuer toutes tâches en collaboration avec les guides de la Maison Bryson. 

➢ Procéder à l’archivage de la documentation. 
 
EXIGENCES ET QUALIFICATIONS  
 

➢ Scolarité : détenir un DES et être inscrit au retour d’étude. 

➢ Expérience et habileté dans le service à la clientèle. 

➢ Connaissance du territoire du Pontiac. 
➢ Disponibilité pour travailler les fins de semaines (en alternance). 
➢  Bilinguisme essentiel. 
 
PROFIL  
 
Le/la candidat(e) doit posséder les habiletés suivantes :  
➢ Responsable;  

➢ Courtois ;  

➢ Polyvalent ;  

➢ Faire preuve d’esprit d’équipe ;  

➢ Dynamique 
 
CONDITIONS SALARIALES  
12$/heure 
  
Toute personne intéressée doit faire parvenir sa candidature au plus tard le 23 mai 2018 à l’attention 
du directeur générale M. Eric Rochon aux coordonnées ci-dessous : 
 
 
 
Eric Rochon 
Directeur général  
Municipalité de Mansfield-et-Pontefract  
300, rue Principale,  
Mansfield, (Québec) J0X 1R0  
Télécopieur : 819 683-3590  
Courriel : eric.rochon@mansfield-pontefract.com  
 
 
Nous remercions tous ceux et celles qui soumettent leur candidature. Nous communiquerons 
uniquement avec les personnes convoquées à une entrevue.  
 
Donné à Mansfield, ce 10 mai 2018 
 


